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PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2

Objeto do Contrato
O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisicdo de servicos de
auditoria a operagdes cofinanciadas pelo FEDER/Fundo de Coeséo (FC), no ambito dos trabalhos
de auditoria relativos ao exercicio contabilistico 21-22, nos termos definidos nas especifica¢des
técnicas constantes da parte Il do presente caderno de encargos(CE).
O numero maximo de operac¢des a auditar no ambito da aquisicdo a que se refere este CE é de 27
operacdes FEDER/FC, distribuidas por 2 Lotes com a seguinte composic¢do:
a) Lotel: 14 operacdes;

b) Lote 2: 13 operagdes.

Clausula 2.2
Prevaléncia

O contrato integra os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes e expressamente aceites pelo érgao competente para a decisdo de contratar,
nos termos do disposto no artigo 50.2 do Cddigo dos Contratos Publicos;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos e 0s seus anexos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta prestados pelo prestador de servicos;

f) O clausulado contratual.

Sem prejuizo do disposto no numero seguinte, em caso de divergéncia entre os varios

documentos que integram o contrato, a prevaléncia é determinada pela ordem por que vém

enunciados no numero anterior.

Os ajustamentos propostos pela Agéncia, I.P. nos termos previstos no artigo 99.2 do Cédigo dos
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Contratos Publicos e aceites pelo prestador de servicos nos termos previstos no artigo 101.2 do

mesmo codigo prevalecem sobre todos os documentos previstos no n.2 1 da presente clausula.

Clausula 32
Local de execugdo dos servigos
A realizacdo das auditorias implica desloca¢Ges as instalacGes da Agéncia, I.P, em Lisboa, bem
como deslocagdes junto dos beneficidrios das operagdes da amostra, tidas por necessarias ao
cabal desenvolvimento dos trabalhos.
As deslocacbes referidas no niumero anterior ndo representardao qualquer acréscimo financeiro

ao valor do contrato.

Clausula 4.2
Prazo de execucgao dos servigos contratados

O contrato entra em vigor no dia seguinte ao da sua assinatura e vigora pelo prazo que vier a ser
indicado na proposta vencedora, o qual ndo pode exceder 31/10/2022 ou até estarem concluidas
todas as auditorias contratadas, consoante o que primeiro ocorra, sem prejuizo das obrigacGes
acessodrias, designadamente de garantia dos servicos prestados, que devam perdurar para além
dessa data.

O prazo considera-se cumprido com a aprovacao pela Agéncia, I.P., do ultimo “Relatério Final por
operagdo”.

O Cocontratante deve cumprir o cronograma apresentado com a sua proposta, com os ajustes
que vierem a revelar-se necessarios, desde que esses ajustamentos sejam comunicados a Agéncia,
I.P., por escrito, para que esta proceda a sua aprovagao.

A contagem do prazo suspender-se-a durante o periodo relativo ao exercicio do contraditério a
exercer pela Autoridade de Gestdo e/ou pelos beneficiarios das operagdes, o qual é fixado o prazo

em 10 (dez) dias uteis.
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CAPITULO II
OBRIGACOES DAS PARTES

SEccAoll

OBRIGACOES DO COCONTRATANTE

Clausula 5.2

Obriga¢oes do Cocontratante

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente caderno de

encargos, ou no contrato, da celebracdo deste decorrem para os Cocontratantes as seguintes

obrigacdes:

a)

Realizar as auditorias pelo preco e prazo contratados, de acordo com as cldusulas constantes
do presente caderno de encargos, as Especificacbes Técnicas e a proposta apresentada;
Utilizar os Instrumentos de Trabalho disponibilizados pela Agéncia, I.P., anexos ao Caderno
de Encargos;

Garantir o valor probatdrio dos relatdrios de auditoria, designadamente para efeitos do
exercicio do direito de contraditdrio, pelo que acautelardo que a execugao das auditorias
respeita as normas e os principios juridicos aplicaveis;

Apresentar, de forma organizada, os papéis de trabalho e dossiers de auditoria para permitir
a sua consulta por diversas entidades, entre as quais, a IGF, a Comissdo Europeia ou o
Tribunal de Contas Europeu. A organizacdo contempla as referéncias documentais,
identificadas nos Instrumentos de Trabalho anexos ao Caderno de Encargos;

Prestar todos os esclarecimentos necessarios e participar em reunides realizadas no ambito
de missdes de controlo das entidades indicadas na alinea anterior, por solicitagdo da Agéncia,
I.P., até 3 (trés) anos apds o encerramento do Programa Operacional pela Comissdo
Europeia;

Disponibilizar os papéis de trabalho a Agéncia, I.P., para efeitos de controlo de qualidade das
auditorias, de modo a reforcar a garantia da qualidade e da completa aplicagdo das

metodologias acordadas.

A titulo acessodrio, o Cocontratante fica, ainda, obrigado, a recorrer a todos os meios humanos,

materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servico, bem como

ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execucdo das

tarefas a seu cargo.
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Clausula 6.2
Responsabilidades do cocontratante

O cocontratante assume plena responsabilidade pelos servigcos contratados sendo, portanto, o

Unico responsavel perante a Agéncia, I.P.

Qualquer pessoa que no ambito do contrato exerca fun¢des por conta do cocontratante &, para

todos os efeitos, considerada como érgdo ou agente do mesmo, respondendo este por todos os

seus atos, sem prejuizo da responsabilidade que, diretamente, a Agéncia, |.P., lhe possa exigir.

O cocontratante é, designadamente, responsavel pelo seguinte:

a) Executar e apresentar o resultado dos servicos que aceita nos termos do contrato de forma
a assegurar a prossecucdo dos objetivos pretendidos;

b) Contactar a Autoridade de Gestdo/Organismo Intermédio, se necessario, para dar resposta
as questdes constantes do Teste Substantivo;

c) Considerar a informacdo dos anexos ao presente caderno de encargos, para efeitos de
elaboracdo dos relatérios;

d) Aclarar e/ou corrigir aspetos constantes da versdo preliminar dos relatdrios, por solicita¢cdo
da Agéncia, I.P.;

e) Aclarar ou defender aspetos constantes nos relatdrios contestados pelos beneficidrios das
operacGes auditadas em sede de audiéncia dos interessados;

f)  Verificar factos supervenientes invocados pelos beneficidrios das operacGes auditadas, que
carecam de uma resposta fundamentada, ndo suportada por elementos constantes dos

relatérios ou dos respetivos suportes de trabalho.

Clausula 7.2
Controlo cruzado
Ao cocontratante esta vedada a possibilidade de realizar verificagdes cruzadas junto de terceiros,
nomeadamente, dos fornecedores de bens ou servicos dos beneficidrios das operagdes. As
verificagcbes cruzadas serdo realizadas diretamente pela Agéncia, |.P.,, de acordo com o
estabelecido no Manual de Procedimentos para Auditorias em Operacgdes.
Sempre que as circunstancias determinem a necessidade de realizar verificacdes adicionais junto
das entidades envolvidas, estas acdes deverdo ser identificadas, quando se justifique, pelos

prestadores de servicos.
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Clausula 8.2
Exigéncia de qualidade
O Cocontratante obriga-se a executar os trabalhos de acordo com as normas e os principios de
qualidade pertinentes, bem como com as regras técnicas, a avaliar segundo o critério da melhor pratica

profissional, designadamente, na drea da auditoria.

Clausula 9.2
Participacoes de indole fiscal e criminal
O cocontratante fara constar no relatdrio as informacdes relevantes de modo a permitir que a Agéncia,

I.P., efetue as competentes participacdes de indole fiscal ou criminal.

Clausula 10.2
Comunicagao de irregularidades
O cocontratante deve transmitir a Agéncia, I.P., nos relatdrios, as informacdes relevantes de modo a

permitir que esta efetue as correspondentes comunicacdes.

Clausula 11.2
Articulacdo entre a Agéncia, I.P. e a equipa técnica do cocontratante
1. A equipa técnica do cocontratante pode estabelecer contactos com a Agéncia, I.P., desde o inicio
dos trabalhos até a apresentacdo do relatério final.
2. A Agéncia, |.P.,, e 0 cocontratante podem solicitar a realizacdo de reunides, com a devida
antecedéncia de 2 (dois) dias Uteis, relativamente aos trabalhos em curso.
3. Sempre que se mostre necessario, a Agéncia, |.P., pode, mesmo apds a receg¢do do relatério final,

solicitar elementos ou informagdes que resultem dos trabalhos executados pelo cocontratante.

Clausula 12.2
Substituicao da equipa
1. O Cocontratante podera substituir qualquer colaborador afeto a prestacdo dos servigos
contratados por colaborador com curriculum idéntico, ou superior, desde que o solicite a Agéncia,
I.P. com a antecedéncia minima de 5 dias Uteis, devendo, para o efeito, juntar os documentos
necessarios para comprovacdo dos requisitos de equivaléncia ao colaborador a substituir, e

garantir, salvo situagdes excecionais, que a saida do colaborador substituido sé ocorre apds o
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novo colaborador estar em condi¢des de assegurar a continuidade das atividades que o
colaborador substituido se encontrava a desenvolver.

2. Nos casos previstos nos numeros anteriores é da responsabilidade e encargo exclusivos do
Cocontratante a prévia transmissdao de conhecimento necessaria para que o novo colaborador
possa dar continuidade as atividades que o colaborador substituido estava a desenvolver.

3. A Agéncia, I.P. assiste o direito de exigir do Cocontratante a substituicio de quaisquer

colaboradores deste, caso se verifique que a respetiva prestacdo ndo é satisfatoria.

Clausula 132
Sigilo e confidencialidade

1. O cocontratante, e os seus técnicos, devem guardar sigilo sobre toda a informacdo e
documentacdo, técnica e ndo técnica, ou outra, relacionada com as competéncias da Agéncia, I.P.,
de que possam ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execucdo do contrato, mesmo
apos o termo de vigéncia deste.

2. O cocontratante garantira, ainda, sigilo, quanto as informacdes e documentacdo de que os seus
técnicos venham a ter conhecimento relacionadas com a atividade dos beneficidrios das
operacgdes objeto da auditoria ou de outros organismos, mesmo apds o termo de vigéncia do
contrato.

3. A informacdo e documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execucdo do contrato.

4. Exclui-se do dever de sigilo aqui previsto, a informagdo e documentagdo que seja
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengao pelo cocontratante ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de

entidades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 14.2
Publicidade
1. O cocontratante s6 podera fazer referéncia a Agéncia, |.P., para publicidade, mediante prévia
autorizacdo desta por escrito.
2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, ndo é considerada publicidade a simples referéncia
a Agéncia, I.P., em propostas de servigos profissionais a clientes e potenciais clientes, bem como

em curricula profissionais ou documentos de prestacdo de contas.
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SEccAo i

PROPRIEDADE INTELECTUAL E DADOS PESSOAIS

Clausula 152

Direitos de propriedade intelectual
A titularidade dos direitos de propriedade intelectual sobre quaisquer obras e materiais
desenvolvidos, criados, modificados ou personalizados pelo cocontratante para a Agéncia, |.P. ou
pela Agéncia, I.P. ao abrigo do contrato, incluindo nomeadamente escritos, relatérios, esquemas,
desenhos, imagens, fotografias, especificacdes, parametrizacdes, dados em formato eletrénico e
tabulagdes, inquéritos e questiondrios, invencdes, inovacdes técnicas, know-how, processos,
técnicas, documentos ou quaisquer outras cria¢cdes, de qualquer natureza ou meio (em conjunto
“obras”), pertence a Agéncia, |.P., ao abrigo do regime da obra por encomenda e, como tal, cabe
exclusivamente a esta todos os direitos de propriedade intelectual a elas inerentes, considerando-
se contrapartida suficiente para tal a remuneracao adjudicada.
O cocontratante garante que todos os seus colaboradores afetos a prestacdo de servicos,
independentemente do vinculo juridico que possuam com o cocontratante, foram
atempadamente informados e aceitaram que os direitos de propriedade intelectual sobre as
obras acima indicadas pertencem exclusivamente a Agéncia, I.P..
O cocontratante é responsavel pela infracdo de quaisquer direitos de patente, de concecdo, de
licencas, de projetos, de marcas, de nomes, ou de quaisquer outros direitos de propriedade
intelectual, industrial ou afins, respeitantes aos bens e aos servicos objeto do contrato,
nomeadamente, projetos, estudos, programas informdticos, equipamento, materiais,
documentagdo ou trabalhos realizados.
O cocontratante é responsdvel por qualquer reclamagdo formulada perante a Agéncia, I.P.,
resultante de violagdo dos direitos referidos nos numeros anteriores, adotando esta o
procedimento que se revele mais adequado para a intervengdo plena do cocontratante na
discussdo e no esclarecimento, perante terceiros reclamantes ou quaisquer autoridades, das
duvidas que, neste ambito, se coloquem.
No caso de a Agéncia, |.P. ser demandada por violacdo de direitos constantes dos numeros
anteriores, o cocontratante indemniza-o por todas as despesas que, em consequéncia, deva

suportar e por todas as quantias que tenha de pagar, seja a que titulo for.
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Clausula 162
Transferéncia da propriedade
Sdo transferidos para a Agéncia, I.P., todos os direitos relativos ao trabalho entregue, em todos os
seus elementos, podendo este utilizd-los sem qualquer tipo de restrigao.
O cocontratante ndo poderd utilizar a favor de outras entidades e para os mesmos efeitos, os
documentos elaborados em execucdo do presente contrato.
Pela cessdo dos direitos a que alude o nimero anterior ndo é devida ao cocontratante qualquer

contrapartida para além do preco contratual a pagar nos termos do presente CE.

Clausula 17.2
Protecgao de dados pessoais

A atividade desenvolvida pelo Cocontratante e respetivos técnicos, independentemente da

natureza da relacdo contratual, encontra-se sujeita a aplicacdo do Regulamento (UE) n.2 2016/679

do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, (Regulamento Geral sobre a

Protecdo de Dados), relativa a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento

de dados pessoais e a livre circulacdo desses dados.

Com a celebracdo do Contrato, o Cocontratante assume a qualidade de subcontratante no que

diz respeito ao tratamento dos dados pessoais objeto do Contrato, em que a Agéncia, |.P. assuma

a qualidade de entidade responsavel pelo tratamento.

O tratamento dos dados pessoais autorizado ao abrigo do Contrato a celebrar serd o estritamente

necessario a execu¢do do mesmo, de acordo com as instrugdes da Agéncia, |.P., nos termos da

legislagao aplicdvel a protecao de dados pessoais.

O Cocontratante obriga-se, ainda, enquanto subcontratante, ao cumprimento de todos os

deveres e obrigagGes que impendem sobre a Agéncia, I.P., enquanto entidade responsavel pelo

tratamento de dados pessoais objeto do Contrato, comprometendo-se designadamente a:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que |lhe tenham sido transmitidos pela
Agéncia, I.P., Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo de servicos objeto do
Contrato;

b) Nao copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir,
divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposicdo de terceiros os dados pessoais a
gue tenha acesso, ou que lhe sejam transmitidos pela Agéncia, |.P., sem que, tenha sido por

esta, expressamente instruido por escrito;
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c¢) Comunicar de imediato qualquer situacdo que possa afetar o tratamento dos dados em
causa, ou que de algum modo possa dar origem ao incumprimento das disposicdes legais em
matéria de protecao de dados pessoas;

d) Assegurar que os seus colaboradores, incluindo representantes legais, trabalhadores,
prestadores de servicos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e
validade do vinculo juridico estabelecido com o cocontratante, cumprem todas as obrigacGes
previstas na presente clausula;

e) Assegurar a confidencialidade dos dados pessoais tratados, sem prejuizo do respeito do
cumprimento de obrigacdes legais, nomeadamente a entidades policiais, judiciais, fiscais e
reguladoras;

f)  Colaborar com o DPO (Data Protection Officer — Encarregado de Protecdo de Dados) da
Agéncia, I.P., facultando todas as informacGes e esclarecimentos que este vier a solicitar no
ambito das suas funcdes;

g) Garantir, sem prejuizo de assegurar a utilizacdo continua dos dados e aplicacGes migradas
findo o contrato, que qualquer informacao, cépia, reproducdo ou qualquer outro modo de
retencdo de informacdo relativamente aos dados pessoais por si tratados, na qualidade de
subcontratante, sdo integralmente destruidos, mantendo-se também o sigilo mesmo apds a
cessacdo do contrato, independentemente do motivo pelo qual ocorra.

As partes ficam desde ja autorizadas a comunicar o conteddo do contrato, bem como os

elementos com ele relacionados, a Comissdo Nacional de Protecdo de Dados.

Em observancia pelo Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados, os curriculos e/ou outros

documentos nos quais constem dados pessoais, deverdo ser acompanhados do consentimento

expresso dos seus titulares para a finalidade a que se destinam, para que a Agéncia, I.P., no ambito
exclusivo do procedimento de contratagdo publica em apreco, fique habilitada para o tratamento
desses dados.

Uma vez atingida a finalidade prevista do nimero anterior, incluindo monitorizacao do contrato

e auditorias decorrentes do procedimento, os dados pessoais serdao eliminados, no respeito pelo

Regulamento Geral sobre a Prote¢ao de Dados.

Se quaisquer dados se perderem ou forem danificados no ambito da execug¢do do contrato, por

causas imputaveis ao cocontratante, este compromete-se a adotar as medidas que forem

necessarias com vista a recuperac¢do dos dados, sem quaisquer custos adicionais para a Agéncia,

I.P..
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10.

O cocontratante obriga-se a ressarcir a Agéncia, |.P. por todos os prejuizos em que este venha a
incorrer em virtude da utilizacdo ilegal e/ou ilicita dos dados referidos, nomeadamente por
indemnizacOes e despesas em que tenha incorrido na sequéncia de reclamacgdes ou processos
propostos pelos titulares dos dados contra a Agéncia, I.P., bem como por taxas, coimas e multas
qgue tenha de pagar.

Quaisquer questdes relacionadas com este tema devem ser remetidas para o emalil
protecao.dados@adcoesao.pt, sem prejuizo do direito de as apresentar também a entidade

reguladora, a Comissdo Nacional de Prote¢do de Dados.

SECCAo Il

OBRIGACOES DA AGENCIA, I.P.

Clausula 18.2

Acompanhamento dos trabalhos
A execucdo dos trabalhos contratados é objeto de um acompanhamento sistemdtico por parte da
Agéncia, I.P., que poderd, em qualquer altura, designar técnicos para acompanharem os trabalhos
de auditoria.
Durante a execucdo dos trabalhos, a Agéncia, I.P., pode solicitar, por escrito, informagdes
adicionais sobre os documentos apresentados, sugerir modificacdes, bem como aprovar ou
rejeitar os mesmos documentos.
A Agéncia, I.P., pode aceder, livremente, a todo o momento, a qualquer documento que considere
relevante para o acompanhamento dos trabalhos do cocontratante, sendo os documentos
disponibilizados num sitio eletrénico a indicar por este.
A Agéncia, |.P., pode, para seu uso exclusivo, proceder a reprodugao de todos os documentos
referidos no niumero anterior.
O acesso aos documentos serd condicionado aos utilizadores da Agéncia, I.P., indicados por esta,
mediante a utilizagcdo de um cdédigo de acesso secreto.
Todos os relatdrios apresentados pelo cocontratante estdo sujeitos a aprovacdo por parte da

Agéncia, I.P., nos termos da cldusula seguinte.
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Clausula 19.2
Aprovagao dos relatérios

Verificando-se, em resultado do acompanhamento previsto na cldusula anterior, qualquer
incorrecdo ou deficiéncia na prestacao dos servigos, o cocontratante compromete-se a intervir
para a sua regularizagdo dentro do prazo previsto para a realiza¢ao do trabalho, tendo em vista a
sua posterior aprovagao.

Sem prejuizo do estabelecido no nimero anterior, a Agéncia, |.P., lavra um auto de aceitacdo dos
servicos prestados, onde ficara registada a data de aprovacdo dos mesmos, bem como a
ocorréncia de eventuais falhas ou deficiéncias constatadas na prestacao dos servicos.

Sempre que se mostre necessario, a Agéncia, |.P. pode, mesmo apds a rececdo do relatério final,

solicitar elementos e explicacdes que resultem dos trabalhos realizados pelo cocontratante.

Clausula 20.2
Preco base e prego contratual
O preco base fixado para o presente procedimento, que constitui o encargo maximo a pagar pela
execucdo da prestacdo de servicos que constitui objeto do CONTRATO a celebrar, é de 74.250,00€
(setenta e quatro mil duzentos e cinquenta euros), sendo o preco base unitario por operacdo
fixado em 2.750,00€ (dois mil, setecentos e cinquenta euros), sendo estes valores crescidos de
IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
O preco base fixado para cada um dos lotes é o seguinte:
a) Lote 1:38.500,00€ (trinta e oito mil e quinhentos euros);
b) Lote 2: 35.750,00€ (trinta e cinco mil setecentos e cinquenta euros).
Pelos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente caderno de encargos, a Agéncia, |.P. obriga-se a pagar ao cocontratante
o preco constante da proposta adjudicada.
Sem prejuizo do prec¢o contratual constante da proposta adjudicada, a Agéncia, I.P. s6 se obriga a
pagar ao cocontratante os servicos que efetivamente venham a ser prestados e validados.
O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a Agéncia, I.P.
O preco contratual abrange todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade nao esteja
expressamente cometida a Agéncia, I.P., incluindo despesas de alojamento, alimentacéo,
deslocagdo de meios humanos, despesas de transporte, armazenamento e manutencado de meios

materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes
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N3o

ou licengas.

Clausula 21.2
Revisao de Pregos

ha lugar a revisdo de precos durante o prazo de vigéncia do contrato.

Clausula 22.2
Condicdes de pagamento
As quantias devidas pela Agéncia, |.P. devem ser pagas no prazo de 30 (trinta) dias apds a rececdo

das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas de acordo com o seguinte faseamento:

a) 60% do valor total do contrato, com a aprovagao de todos os relatdrios preliminares;

b) 40% do valor total do contrato, com a aprovagao de todos os relatérios finais.

As faturas sdo emitidas em nome da Agéncia, I.P. e devem indicar o nimero de compromisso, sob
pena de devolucgao.

As faturas, desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 2 sdo pagas através
de transferéncia bancdria para a instituicdo que para o efeito vier a ser indicada pelo
Cocontratante.

Em caso de discordancia por parte da Agéncia, I.P., quanto aos valores indicados nas faturas, deve
esta comunicar ao cocontratante, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado,
no prazo de 10 (dez) dias, a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissdo de
nova fatura corrigida.

Qualquer atraso no pagamento das faturas referidas na cldusula anterior ndo autoriza o
cocontratante a invocar a excecdo de ndo cumprimento de qualquer das obrigacGes que |he
incumbem por forca do Contrato, salvo nos casos previstos no artigo 3272 do CCP.

O atraso em um ou mais pagamentos ndao determina o vencimento das restantes obrigacdes de
pagamento.

Em caso de atraso por parte da Agéncia, I.P., no cumprimento das obrigacGes pecuniarias a que
se encontra vinculado, tem o Cocontratante, nos termos do artigo 1.2 da Lei n2 3/2010, de 27 de

abril, direito aos juros de mora sobre o montante em divida a taxa legalmente fixada para o efeito
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CAPITULO 1lI
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

Clausula 232
Acompanhamento da execugao do contrato
Sem prejuizo das competéncias exercidas pelos demais membros da equipa da Agéncia, I.P., a
execucdo do contrato é acompanhada pelo gestor do contrato designado pela Agéncia, I.P. e
mencionado no contrato a celebrar.
O desempenho das fun¢Ges de acompanhamento e fiscalizacdo do modo de execugdo do contrato
ndo exime o Cocontratante de responsabilidade por qualquer incumprimento ou cumprimento

defeituoso das suas obrigacdes.

CAPITULO IV
MODIFICACOES, INCUMPRIMENTO E EXTINCAO DO CONTRATO

Clausula 24.2
Penalidades contratuais

No caso de incumprimento das obrigacdes emergentes do contrato e por causa imputdvel ao

cocontratante, que ndo resulte de casos fortuitos ou de for¢a maior previstos na cldusula seguinte,

serd aplicada penalidade pecunidria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do
incumprimento, nos seguintes termos:

a. Peloincumprimento das datas e prazos de entrega dos elementos referentes a cada fase do
contrato, podera ser aplicada uma penalidade calculada de acordo com a féormula:

P =V*A/365
Sendo: “P” o montante da penaliza¢do, “V” o valor global do contrato e “A” o nimero de dias
de atraso (incluindo sabados, domingos e feriados);

b. Pelo incumprimento das obrigagdes referentes a prestagdo dos servicos objeto do contrato,
nomeadamente quanto a qualidade técnica dos trabalhos constantes da prestacdo de
servicos, até 30% (trinta por cento) do preco contratual, em fun¢do da gravidade do
incumprimento.

Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do cocontratante, a Agéncia, I.P., pode

exigir-lhe uma pena pecunidria de 30% (trinta por cento) do preco contratual.
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Ao valor da pena pecunidria prevista no niUmero anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pelo cocontratante ao abrigo da alinea a) do n.2 1, relativamente aos servicos objeto do contrato,
cujo atraso na prestacdo tenha determinado a respetiva resolucdo.

Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Agéncia, |.P., tem em conta, nomeadamente,
a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do cocontratante e as
consequéncias do incumprimento.

A Agéncia, I.P., pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas

pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

Clausula 25.2
Casos fortuitos ou de forga maior

Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se por caso fortuito ou de forca maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as
obrigacGes assumidas no presente contrato.

A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar por escrito e justificar tais
situacOes a outra parte, bem como informar quanto ao prazo previsivel para restabelecimento da
situacgao.

A ocorréncia de circunstancias que consubstanciam casos fortuitos ou de for¢ca maior determina
a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacGes contratuais afetadas pelo periodo de

tempo comprovadamente correspondente ao impedimento dai resultante.

Clausula 26.2
Cessao da posicdo contratual e subcontratagao
O cocontratante ndo pode ceder a sua posi¢do contratual.
O cocontratante pode, apds acordo prévio da Agéncia, I.P., subcontratar entidades para a
realizacdo de auditorias a operagdes que possam consubstanciar possiveis situagdes de conflitos

de interesse.

Clausula 272
Resolugdo do Contrato
O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do presente Caderno de Encargos
confere, nos termos do disposto no CCP, a outra parte o direito de resolugao, sem prejuizo das

correspondentes indemnizagdes legais.
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2. Para efeitos do disposto no numero anterior, a Entidade Adjudicante pode qualificar como
incumprimento definitivo o incumprimento dos prazos, parciais ou final, para a execucdo do
contrato e a entrega de documentos, quando este tenha ultrapassado o prazo contratual e o

posterior que possa ser fixado.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Clausula 282
Caucgao
A celebracdo do contrato ndo se encontra sujeita a prestacdo de caucao, nos termos do artigo 882, n2

2 alinea a) do CCP.

Clausula 29.2
Comunicagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras entre as partes no contrato, as notificagdes
e comunicacdes devem ser sempre feitas por correio eletrénico para um enderego especifico
gue cada uma das partes indicara no contrato para esse efeito.
2. Qualquer alteracdao das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte, por meio escrito que acuse recegao.

Clausula 30.2
Reprodug¢ao de documentagao
Nenhum documento ou dado a que os prestadores de servicos tenham acesso, direta ou
indiretamente, no ambito da execucdo do contrato pode ser reproduzido sem autoriza¢do expressa da

Agéncia, I.P., salvo nas situacdes previstas no presente caderno de encargos.

Clausula 312
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo do Circulo de Lisboa, com renuncia expressa a qualquer outro.
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Clausula 32.2
Legislagao aplicavel

1. O contrato é regulado pela lei portuguesa, com renuncia expressa a qualquer outra.

2.  Sem prejuizo de outras leis e regulamentos especialmente aplicaveis, a tudo o que ndo esteja
expressamente previsto ou regulado no programa do procedimento e no presente caderno de
encargos, é aplicavel o CCP, aprovado pelo DL n2 18/2008, de 29.01, com a redacdo da Lei n?
30/2021, de 21 de maio.

Clausula 33.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no presente caderno de encargos sdo continuos, correndo em sdbados, domingos
e dias feriados, aplicando-se a contagem dos prazos as demais regras constantes do artigo 471.2 do

Cédigo dos Contratos Publicos.
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PARTE Il
ESPECIFICACOES TECNICAS

AUDITORIA EM OPERAGOES PT2020
VERTENTE FEDER/FC

PROGRAMA DE TRABALHOS

O artigo 27.2 do Regulamento Delegado (UE) n.2 480/2014 da Comissdo, de 3 de marco de 2014,
determina que as auditorias em operacdes devem ser efetuadas para cada exercicio contabilistico
sobre uma amostra de operacdes selecionada por um método estabelecido ou aprovado pela
Autoridade de Auditoria.

Estas auditorias sdo realizadas com base nos documentos comprovativos, que constituem o registo de

auditoria e devem verificar a legalidade e a regularidade das despesas declaradas a Comissao, incluindo

0s seguintes aspetos:

v

v

v

v

A operacgado foi selecionada em conformidade com os critérios de sele¢do definidos para o
programa operacional, ndo estava materialmente concluida nem totalmente executada antes
de o beneficidrio ter apresentado o pedido de financiamento ao abrigo do programa
operacional, foi realizada em conformidade com a decisdo de aprovacdo e satisfazia quaisquer
condigdes aplicaveis no momento da auditoria relativamente a sua funcionalidade, utilizagdo
e objetivos a atingir;

As despesas declaradas a Comissdo correspondem aos registos contabilisticos e os
documentos justificativos comprovam um registo de auditoria adequado;

As despesas declaradas pelo beneficiario estdo em conformidade com as regras comunitarias
€ nacionais;

A contribuicdo publica foi paga ao beneficidrio, nos termos do artigo 132.2 do Regulamento
(CE) n.2 1303/2013.

Neste sentido, o trabalho deverd ser desenvolvido em conformidade com as normas de auditoria

internacionalmente aceites e com o Manual de Auditoria em operag¢des para o Portugal 2020, segundo

as seguintes vertentes:

1.

2.

Levantamento e analise da legislacgio e demais documentagdo aplicdvel, incluindo a
informacdo fornecida pela Agéncia, IP;
Realizacdo de testes de controlo e substantivos;
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Realizacdo de verificacdes cruzadas junto de outras entidades envolvidas, ao abrigo do
disposto na alinea c) do n.2 3 do artigo 22.2 do Decreto-Lei n.2 312/2007" de 17 de setembro,
numa amostra de operagdes;

Verificacdo da conformidade dos dados recolhidos com os registos nos sistemas de informacao
utilizados;

Emissdo dos relatorios.

1) Levantamento e andlise da legislacdo e demais documentacio aplicavel, incluindo a informacgao

fornecida pela AGENCIA, IP

Recolha e andlise da informacdo disponivel, relativa ao PT2020, aos Programas Operacionais e as

operacbes, nomeadamente nos enderecos eletronicos do PT2020, dos PO e na andlise da

informacao disponibilizada pela Agéncia, IP, nomeadamente relatdrios de auditorias anteriores, se

aplicavel.

2) Realizagdo de testes de controlo e substantivos

Sdo realizados com base nos documentos constantes dos sistemas de informacdo (recolhidos pela

Agéncia, IP), complementados com os registos conservados pelos beneficidrios e consistem,

fundamentalmente, na:

Verificagdo dos dossiers técnico-administrativo e financeiro;
Verificagdo da conformidade da operagao, no que respeita a candidatura, critérios de selec¢do,
bem como da elegibilidade do beneficiario;
Confrontagdo entre as despesas declaradas pela entidade controlada e os elementos
documentais inspecionados e respetivos registos financeiros e contabilisticos;
Analise dos fluxos financeiros, quer em termos de despesas de investimento (pagamentos a
fornecedores), quer em termos de receitas (recebimentos da comparticipacdo comunitaria e
nacional);
Confirmagdo do cumprimento dos procedimentos legais aplicaveis, nomeadamente, em
matéria de condicbes de:

- Elegibilidade da despesa;

- Custos simplificados;

- Auxilios estatais;

- Informacdo e publicidade;

- Concorréncia e mercados publicos;

- Ambiente;

- lgualdade de oportunidades;
Verificagdo da realizagdo fisica dos investimentos, quando aplicavel;

1 Republicado pelo Decreto-Lei n.2 74/2008, de 22 de abril e alterado pelo Decreto-Lei n.2 99/2009, de 28 de abril.
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Os testes terdo por base a andlise da documentacao disponivel nos sistemas de informacao e da que
vier a ser solicitada por via eletrénica e/ou presencial aos beneficidrios, durante a execugdo dos
trabalhos.

Em regra, deverao ser efetuadas verificagdes junto das entidades beneficidrias, designadamente, para
afericdo do detalhe da execucao fisica das operacdes, validacao dos documentos de despesa originais
e/ou obtencdo de esclarecimentos adicionais.

No caso de projetos imateriais, quando a verificacdo fisica dos investimentos nao for aplicavel, as
deslocacdes aos beneficidrios podem ser substituidas por pedidos via eletrdnica, caso seja possivel
obter, por essa via, toda a informacdo necessaria.

Com os testes referidos pretende-se analisar, nomeadamente, a:

e Legalidade e regularidade das transacdes - se as transagdes realizadas cumprem os critérios
de selecdo estabelecidos e respeitam as disposi¢des nacionais e comunitarias em matéria de
elegibilidade;

e Integridade dos registos - se os sistemas de informacdo, contabilisticos e de gestdo registam
todos os elementos necessdrios a manutencao de uma pista de auditoria suficiente;

e Realizacdo das operacgdes - se todas as transacoes registadas na contabilidade e no sistema de
informacdo de gestdo foram efetivamente realizadas e se sdo suportadas por documentacado
valida;

e Mensuragdo - se os ativos e / ou outros elementos objeto de financiamento estdo registados
por um valor correto no sistema contabilistico;

e Existéncia e propriedade dos ativos — se os ativos e / ou outros elementos financiados existem
realmente, pertencem ao beneficidrio, permanecem na sua posse e estdo a ser devidamente
utilizados.

Os testes sdo integrais, ou seja, incidem sobre a totalidade dos documentos que suportam a despesa
selecionada para efeitos de auditoria. Excecionalmente, perante um elevado numero de
documentos de suporte (mais de 100 documentos de despesa), e de acordo com as regras de
auditoria geralmente aceites, podera optar-se por testar, neste universo, uma subamostra.
Determinada a sua dimensdo, a selecdo de documentos sera efetuada por intervalos ou
aleatoriamente, dependendo das caracteristicas do universo. De notar que esta subamostra nunca
podera ser inferior a 30 documentos.

Os erros encontrados na subamostra serao projetados proporcionalmente para a restante despesa
da operacgdo. Se os resultados obtidos revelarem erros significativos, em nimero ou valor, aamostra
serd alargada, e, em principio, sera testada a totalidade dos documentos de suporte. Devera ser
igualmente aferida a suficiéncia da amostra e realizados testes adicionais se a mesma for
inconclusiva.

Estes casos serdo devidamente identificados e justificados nos documentos de trabalho.
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O caracter aleatério é assegurado por recurso a ferramentas informaticas, nomeadamente ao IDEA.
A subamostra de documentos, quando aplicdvel, serd extraida pela Agéncia, IP com base nas
listagens de documentos de despesa constantes nos sistemas de informacgao dos PO.

Os testes serdo realizados tendo por base o “QUESTIONARIO PORTUGAL 2020 - Auditoria em
Operagdes” e respetivos anexos, e outros quadros de verificagbes especificas, que suportam o
preenchimento do mencionado Questiondrio, evidenciando a analise detalhada de algumas
guestdes, devendo as mesmas ser completadas consoante as especificidades de cada operacao. Os
referidos instrumentos de trabalho constam do Anexo | do presente Programa de Trabalhos,
podendo ser objeto de pequenos ajustamentos.

No preenchimento dos referidos instrumentos de trabalho, salienta-se a verificacdo da aplicacao
das normas vigentes em matéria de contratacdo publica, nos procedimentos de contratacdo
associados as operagGes cofinanciadas a auditar.
Para tanto, o trabalho deverd ser desenvolvido tendo em consideracdo os anexos ao
“QUESTIONARIO PORTUGAL 2020 - Auditorias em OperacBes” referentes a contratacdo publica,
designadamente o respetivo “Anexo VI - Andlise dos procedimentos de contratagdo publica” e
devera incidir, nomeadamente, sobre os seguintes aspetos:

a) Enquadramento da entidade beneficiaria;

b) Base legal do contrato;

c) Procedimento pré-contratual escolhido e respetiva publicitacdo:

e Verificar a existéncia de despacho de abertura do procedimento pela entidade competente
para o efeito ou pela entidade a quem esta tenha delegado a sua competéncia e se o tipo
de procedimento adotado esta de acordo com a lei;

e Verificar se o conteldo dos anuncios do concurso e a sua publicitacdo satisfazem os
requisitos legalmente exigidos;

e Confirmar a existéncia de programa de concurso e verificar se o respetivo conteudo inclui
as especificacdes determinadas na lei;

e Confirmar a existéncia de caderno de encargos e analisar o conteldo das cldusulas juridicas
e técnicas, gerais e especiais;

e Verificar se as propostas dos concorrentes foram apresentadas dentro do prazo fixado no
anuncio do concurso e se foram instruidas e acompanhadas pelos documentos previstos na
lei e no programa de concurso;

e Verificar, no contexto da legislacdo anterior ao CCP, no ambito do ato publico do concurso,
a composicdo da Comissdo de abertura das propostas para aferir se existem situa¢des de
impedimento / conflito de interesses, a existéncia da respetiva ata e o cumprimento das
condi¢des de admissdo dos concorrentes.

d) Adjudica¢do do contrato:

e Verificar, no ambito da andlise das propostas, a composi¢do da Comissao de analise para
aferir se existem situacdes de impedimento / conflito de interesses, se o relatdrio sobre o
mérito das propostas observou na ordenacdo das mesmas, para efeitos de adjudicacdo, o
critério previsto no programa de concurso;
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g)

h)

e Verificar se o critério de adjudicacdo, respetivos fatores e subfatores, estdo conformes com
o legalmente estabelecido para o efeito (quer quanto ao seu contelido quer quanto ao
momento da sua fixacdo);

e Verificar se foi efetuada a audiéncia prévia, escrita ou oral, dos concorrentes sobre o projeto
de decisao final;

e Verificar se a adjudicacao foi feita pela entidade com competéncia para o efeito;

e Devendo ser celebrado contrato escrito, confirmar se a minuta foi aprovada pela entidade
competente para autorizar a despesa apds a adjudicacdo ou em simultaneo com esta;

e \Verificar se a entidade publica contratante optou por exigir a prestacao de caucdo, se a
mesma foi prestada dentro do prazo legal e por uma das formas previstas na lei;

e Analisar o programa de trabalhos e o cronograma financeiro do adjudicatdrio;

e Verificar se o ato de adjudicacdo foi notificado aos concorrentes preteridos;

e Verificar se foi enviado ao INCI o relatdrio de contratacdo;

e Verificar se ha lugar a celebracdo de contrato escrito e se o mesmo foi visado pelo Tribunal
de Contas (quando sujeito a fiscalizagdo prévia);

e Verificar se, existindo revisdo de precos, esta foi efetuada nos termos do legalmente
estabelecido para o efeito (se foram utilizadas as férmulas-tipo de revisdao de precos
[férmula constante do caderno de encargos e / ou do contrato e respetivos Coeficientes] e
os Indices de materiais e m3o-de-obra aplicéveis);

e Verificar se a liberagdo da caugado foi feita no prazo legal e nas condi¢cGes exigidas por lei.

Fracionamento da despesa - verificar se existe divisdo artificial do objeto do procedimento

concursal utilizado, de modo a afastar a adogdo de procedimento concursal mais solene.

Ajuste direto

e Verificar a existéncia de um relatdrio com a fundamentagdo legal e factual justificativa da
escolha do procedimento e se a justificacdo é suficiente para a escolha do mesmo.
Confirmar a sua publicitacdo no Portal dos Contratos Publicos, quando aplicavel.

e Verificar a existéncia de publicitacdo do contrato no Portal dos Contratos Publicos.

Ajuste direto de contratos adicionais (empreitadas de obras publicas / prestacdo de servigos /

aquisicdo de bens e servigos):

e Existindo trabalhos a mais, verificar se estes trabalhos se enquadram na defini¢do legal;

e Justificacdo Técnica;

e Aprovacao dos trabalhos a mais;

e Contrato visado se necessario.

No caso de empreitadas de obras publicas:

e Verificar se a consignacdo da obra foi efetuada dentro do prazo legal e se houve
condicionantes;

e Analisar os autos de vistoria e medicao dos trabalhos;

e Analisar o trabalho desenvolvido pela fiscalizagdo no que se refere a:

=  Acompanhamento da obra;

= Relatdrios de execugao;

= Aprovacao de trabalhos ndo previstos;

= Cumprimento dos prazos contratuais e suas prorrogagoes.
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e Verificar a existéncia da conta final de empreitada e respetiva analise;

e Analisar o cumprimento dos prazos de execucao das empreitadas;

e Analisar a existéncia de modificacOes objetivos e subjetivas na execucao dos contratos;

e Verificar a existéncia de inquérito administrativo;

e Verificar a existéncia dos autos de rececdo provisoria e definitiva e se houve condicionantes.
i)  No caso de aquisicdo de bens e servicos:

e Verificar, para além da complementaridade, o cumprimento dos requisitos previstos no

quadro legal aplicavel, bem como a execucdo dos contratos.

Deverad ser obrigatoriamente recolhido um conjunto de documentos, que fardo parte dos papéis de
trabalho da auditoria, constituindo a sua base referencial.

As referencias a inserir nos instrumentos de trabalho deverdo permitir identificar claramente quais
os documentos comprovativos que foram examinados, ou seja, a prova de auditoria obtida.

Tendo como referencial as Normas Internacionais de Auditoria, designadamente, a ISA 230, relativa
a documentacdo de auditoria, destaca-se que a documentacdo deverd, nomeadamente, ajudar a
equipa de trabalho a planear e executar a auditoria; permitir a responsabilizacdo da equipa pelo
trabalho realizado; permitir a conducdo de inspecGes externas de acordo com os requisitos legais,
regulamentares ou outros aplicaveis.

Realce também para que a documentacdo de auditoria devera ser suficiente para habilitar um
auditor experiente, sem ligacdo anterior a auditoria, a compreender.

Caso se revele necessario deverdo ser elaborados mapas de trabalho especificos, devidamente
referenciados.

Na pasta de referéncias deve constar obrigatoriamente, pelo menos, a seguinte documentacao,
quando aplicavel:

processo candidatura e anexos; decisdo de aprovacdo; notificacdo ao beneficidrio; termo de
aceitacdo; reprogramacgdes; documentos de despesa da amostra a auditar (faturas, autos de
medicdo e pagamentos); documentos enquadradores da despesa (processo selecdo dos
fornecedores, orgamentos/faturas pro-forma/propostas, notas de encomenda ou documento
equivalente; contratos; pegas procedimentais relativas a contratagdo publica — fase de langamento
do concurso e execuc¢do), contratos de pessoal, evidéncias da verificacdo fisica (fotografias das
obras/equipamentos/publicidade/participacdo em feiras com um detalhe que permita a confirmar
a sua ligacdo com os documentos de despesa, estudos/panfletos/outros materiais cofinanciados
que constem da amostra a verificar; outros documentos que evidenciem a origem e as entregas dos
equipamentos/maquinas, como, por exemplo, declara¢bes de conformidade do fabricante/guias de
transporte-entrega/autos de recegdo/seguros/garantias); informacdo contabilistica; informacdo
relativa ao cumprimento dos indicadores.

A organizagdo da documentacdo de auditoria devera permitir a identificacdo dos papéis de trabalho
de forma clara. Para facilitar a uniformizacdo da informacdo por cada auditoria, para além das
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pastas de trabalho/circuito interno de validacdo e de correspondéncia do projeto que também
deverdo estar disponiveis (pastas 0), devera ser seguida a seguinte estrutura (dossier corrente):
0_Elaboracao
00_Correspondencia
1_Aviso
2_DocOperacao
1_Candidatura
2_AnaliseDec
3_TA-Reprogram
4 ContratPublica
5_PPag+Receb
6_DocDespesa
7_InfContabilistica
8 Efeitolncentivo
9 Indicadores
10_Publicidade
11 VerifFisica
12_Docs_ValidacaoAUDIT
3 InstTrabalho
4 RelPreliminar
5 Contraditorio
6_RelFinal

A legislacdo aplicdvel devera constar em pasta de Dossier permanente, devidamente organizada.
O ponto 2_Doc-Operacao serd a principal base de referenciagdo, pelo que os subpontos
identificados poderdo/deverdo ser constituidos por pastas mais detalhadas e especificas de cada
matéria.

Sempre que uma pasta ndo for aplicavel, deverad ser identificada com NA — por exemplo, no caso
dos projetos publicos, a pasta 8_Efeitolncentivo, devera ficar: 8_Efeitolncentivo_NA.

Durante a execucdo dos trabalhos, sera distribuido um guido de referenciacdo.

A comunicacdo da realizacdo das auditorias junto dos beneficiarios sera realizada pela Agéncia, IP.,
com base no cronograma fornecido em fase de apresentagdao das propostas, com os ajustes que
vieram a revelar-se necessarios, apds aprovacao pela Agéncia, IP.

3) Realizacdo de verificacdes cruzadas junto de outras entidades envolvidas, ao abrigo do disposto
na alinea c) do n.2 3 do artigo 22.2 do Decreto-Lei n.2 312/2007* de 17 de setembro

A realizacdo de verificagGes cruzadas junto de terceiros, nomeadamente, dos fornecedores de bens
ou servicos dos beneficidrios finais do apoio comunitario serdo realizadas diretamente pela
Agéncia, IP.

2 Republicado pelo Decreto-Lei n.2 74/2008, de 22 de abril e alterado pelo Decreto-Lei n.2 99/2009, de 28 de abril.
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4)

5)

O desenvolvimento de a¢bes desta natureza podera ser realizado em duas vertentes:

e Por circularizacdo documental a fornecedores, numa amostra de operacdes definida a priori,
extraida do universo de operagdes a auditar. A selecdo da amostra de operacges a verificar serd
efetuada pela Agéncia, IP;

e Sempre que se revele necessario, no decurso da auditoria, para efeitos de confirmagdo, por
terceiros (fornecedores e outras entidades envolvidas como Seguranca Social, Administragdo
Fiscal, conservatodrias, etc.), de determinados aspetos observados e verificados na auditoria,
processo que, em regra, é igualmente concretizado por circularizacdo documental.

Para a prossecucdo das verificacdes no ambito da primeira vertente, sera disponibilizado um oficio
padrdo, que devera ser preenchido pelo adjudicatario atempadamente, de forma a permitir que os
resultados obtidos sejam vertidos em relatdrio preliminar, e remetido a Agéncia, IP para envio aos
fornecedores.

Nos controlos cruzados, realizados no ambito de qualquer uma das duas vertentes acima
identificadas, em que as operac¢des tenham um elevado nimero de entidades a verificar, poderd
ainda ser extraida uma amostra de documentos, devidamente identificada (selecionada de acordo
com a representatividade das entidades e com a eventual necessidade de obtencdo de outras
provas e/ou esclarecimentos), que sera selecionada pelo adjudicatario, e cujos critérios de sele¢io
deverdo ser identificados nos instrumentos de trabalho.

Sempre que as circunstancias determinem a necessidade de realizar verificagdes adicionais junto
das entidades envolvidas, estas acdes deverdo ser identificadas pelo adjudicatario, sendo as

mesmas desenvolvidas pela Agéncia, IP.

Verificacdo da conformidade dos dados recolhidos com os registos nos sistemas de informacao

utilizados
Os dados relativos as operacbes em analise, nomeadamente, os relativos a aprovacdo da

candidatura e respetiva execugdo serdo confirmados no sistema de informagao das Autoridades de
Gestdo respetivas. O acesso a essa informacdo sera efetuado através da Agéncia, IP.

Emissao do relatério

As principais conclusdes, recomendagdes e eventuais corre¢des financeiras, resultantes da andlise
efetuada pelo auditor, que se encontram detalhadas nos instrumentos de trabalho ja identificados,
deverdo constar de Relatdrio Preliminar, elaborado por operacdo auditada, cujo modelo consta do
Anexo | do presente Programa de Trabalhos.

O Relatério Preliminar sera remetido pela Agéncia, IP aos beneficiarios, com conhecimento a
Autoridade de Gestdo respetiva, para exercicio do contraditério, apds a sua aprovacdo no ambito
da afericdo da qualidade do trabalho realizado.
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6)

7)

A entrega dos relatdrios preliminares e respetivos instrumentos de trabalho deverd ser faseada.
Esta especificacdo deverd ser tida em consideragdo no cronograma a enviar em fase de proposta.

O resultado final do trabalho de auditoria devera consubstanciar-se na emissdao de um Relatério
Final por Operagao, que evidencie os resultados da auditoria, e que consiste num quadro sintese
de analise que inclui as conclusdes preliminares, as alega¢Ges produzidas em contraditério, o
parecer de auditoria elaborado pelo auditor apds andlise do contraditério, a conclusao final, as
recomendacdes e o prazo para a sua implementacao.

Se forem apuradas propostas de correcbes financeiras a efetuar por operacdo, deverd ser
igualmente identificado o tipo de anomalia/erro, bem como a sua classificacdo, em estreita
articulagdo com a Agéncia, IP.

Ainformacao descrita no presente Programa de Trabalho deverd ser aplicada na realizacdo de todas
as auditorias, sem prejuizo das especificidades de cada operacdo, que poderdo traduzir-se no
preenchimento diferenciado dos instrumentos de trabalho.

Amostra de Operacoes a auditar:

Sera adjudicado um niumero maximo de 27 operacdes FEDER/FC, agrupadas em 2 Lotes (Lote 1: 14
operacdes; Lote 2: 13 operacgdes), cuja identificacdo sera remetida posteriormente, em duas fases:
e uma 1.2 fase, apds a adjudicagdo do contrato, previsionalmente durante a segunda
quinzena de julho:
o Lote 1: 5 operagdes aprovadas no ambito dos apoios as medidas de adaptagdo ao
COVID 19/Sistema de incentivos + 2 opera¢des que poderdo ser relativas a
sistemas de incentivos ou projetos publicos;
o Lote 2: 8 operagdes que poderdo ser relativas a sistemas de incentivos ou projetos
publicos.
e uma 2.2 fase, previsionalmente no inicio do més de agosto:
o Lote 1: 5 operagdes aprovadas no ambito dos apoios as medidas de adaptagdo ao
COVID 19/Sistema de incentivos + 2 operagdes que poderdo ser relativas a
sistemas de incentivos ou projetos publicos;

o Lote 2: 5 operagdes que poderdo ser relativas a sistemas de incentivos ou projetos
publicos.

Prazos
Os prazos maximos para a apresentacdo dos resultados finais das auditorias realizadas é fixado em

60 dias, aplicando-se na execuc¢do do contrato o prazo indicado na proposta adjudicada. Devera
ser entregue cronograma faseado com as datas entrega faseada dos relatérios, por operacao.
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8) Articulacdo com Autoridades de Gestdo / Organismos Intermédios e Entidades Beneficiarias

Os contactos com as Autoridades de Gestdo/Organismos Intermédios, no ambito dos trabalhos a
realizar competem a Agéncia, IP.

9) Apoio Técnico

De acordo com as alineas a) a c) do artigo 11.2 dos Estatutos da Agéncia para o Desenvolvimento e
Coesdo, IP, publicados em anexo a Portaria n.2 351/2013, de 04/12, compete ao Nucleo de
Auditoria FEDER e Fundo de Coesdo (NAFFC), a realizacdo de a¢Oes de controlo das operagdes
cofinanciadas pelo FEDER e Fundo de Coesdo, assegurando, em articulacdo com a Autoridade de
Auditoria, o cumprimento dos respetivos procedimentos de auditoria e, bem assim, o processo de
comunicacdo e acompanhamento dos casos de irregularidades identificadas, pelo que todos os
contactos necessdrios ao desenvolvimento dos trabalhos serdao estabelecidos com o NAFFC, que
dara todo o apoio que lhe for solicitado para o eficaz desempenho destas tarefas.

Sempre que pertinente, a Agéncia, IP promovera reunides de coordenagdao com os auditores.

10) Documentacao e forma de Execucao

a) Naexecucdo daauditoria, o Cocontratante deve utilizar os Instrumentos de Trabalho anexos aos
Caderno de Encargos, assegurando a observancia do disposto nos mesmos.

b) Durante a realizacdo da auditoria, a Agéncia, |.P. pode solicitar, por escrito, informacdes
adicionais sobre os documentos apresentados, bem como aprovar ou rejeitar os mesmos
documentos.

c) Durante a realizagdo da auditoria, nomeadamente durante as verificagdes junto dos
beneficiarios das operagdes, a Agéncia, |.P. pode proceder ao acompanhamento dos trabalhos,
para efeitos de controlo de qualidade dos mesmos.

d) Os prestadores de servicos devem disponibilizar, em suporte digital, um exemplar dos
Instrumentos de Trabalho, dos Relatérios Preliminares e Finais por Operacdo, bem como dos
papéis de trabalho da auditoria.

e) Constitui responsabilidade do Cocontratante a producdo da documentacao técnica de apoio as
reunides de acompanhamento ou de esclarecimento da auditoria.

f)  Os relatérios apresentados pelos prestadores de servicos devem ser integralmente redigidos em
lingua portuguesa.

Anexos:
Anexo I: Instrumentos de Trabalho e modelos de relatdrio
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